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BADATELSKY RAD
Archivu hlavniho mésta Prahy

vydava reditel odboru Archiv hlavniho mésta Prahy (dale jen ,AMP"), jako vefejného akreditovaného archivu uzemné
samospravného celku na zakladé § 36 pism. a) zakona €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné
nékterych zakonl (dale jen ,zakon“), v platném znéni, a vyhlasky €. 645/2004 Sb., kterou se provadeéji néktera
ustanoveni zakona o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakon(, v platném znéni.

(1)

(2)

Cl.1

Obecna ustanoveni

Nahlizet do archivalii Ize jen po spInéni podminek stanovenych v zakoné a pouze ve studovné AMP (dale jen
.badatelna“), umisténé v jeho objektu v Praze 4 - Chodovec, Archivni 6 (dale jen ,budova“). Do prostor budovy,
v nichz jsou archivalie ulozeny (tedy pfedevsim archivnich depozitafu), nemaji zadatelé o nahlizeni (dale jen
.badatelé") pristup. Do dal$ich prostor budovy bézné nepristupnych verejnosti mohou badatelé vstoupit pouze
po predchozi dohodé s opravnénym zaméstnancem HI. m. Prahy, zafazenym do AMP jako organizaéniho
utvaru Magistratu hl. m. Prahy (dale jen ,pracovnik AMP*), a to v jeho doprovodu a pod jeho dohledem po celou
dobu pobytu badatele mimo badatelnu ¢i vefejné pfistupné prostory budovy.

Badatel se pred vstupem do badatelny zapise jednak u sluzbu konajiciho zaméstnance ostrahy budovy AMP,
ktery mu proti podpisu pfeda kli¢e od skfifky na odlozeni véci v $atné badateld [viz Cl. 1 odst. 3 pism. a) a b)],
jednak do knihy navstév, vedené pracovniky AMP, ktefi vykonavaji sluzbu v badatelng, ¢i ji zastupuji (dale jen
,sluzba"). Zde uvede datum navstévy, své jméno a pfijmeni a pfipoji viastnoruéni podpis. Sluzba v badatelné je
opravnéna spravnost a pravdivost Udaju uvadénych do knihy navstév oveéfit v prikazu dokladajicim totoznost
badatele (u obéant CR v ob&anském prikazu, u cizich statnich pfislusnikli napf. v cestovnim pasu &i jiném
srovnatelném dokladu s odpovidajici pravni platnosti). Badatel je povinen na vyzvani sluzby prikaz totoZznosti
predlozit.

a) Badatel prfed vstupem do badatelny odlozi plast (Ci jiny svrchni odév), pfiruéni zavazadla a jiné
obdobné véci v $atné navstév. Od zaméstnance ostrahy budovy obdrzi kli¢ od uzamykatelné skfiné
v této $atné, kde vSechny své odkladané osobni véci sam ulozi a uzamkne. KIi¢ si ponecha a vrati jej
ostraze az po vyzvednuti svych osobnich véci pfi odchodu z budovy.

b) Badatel muze pozadat pracovnika ostrahy o uschovu nadrozmérnych zavazadel. Pracovnik ostrahy
tyto pfedméty po dobu badatelské navstévy ulozi na vratnici €i v jiné uzamykatelné prostofe, do niz ma
pristup pouze ostraha a povéfeni pracovnici AMP. Badatel se muze dohodnout o ulozeni nadmérneho
zavazadla (napf. reprodukéniho zafizeni, které bude pouzivat pfi povoleném zhotovovani studijnich
kopii archivalil) také pfimo se sluzbou, a to za pouziti telefonniho pfistroje volné pfistupného ve vstupni
hale budovy u recepce / podatelny AMP (je tfeba volat linku sluzby, tzn. Eislo 4012). Zavazadlo je pak
ulozeno ve vykazané casti badatelny.

Do badatelny nemaji pfistup osoby znecisténé a osoby pod vlivem alkoholu, drog &i jinych navykovych latek.

Pokud badatel nesplni ¢i vyslovné odmitne splnit povinnosti uvedené vyse v bodé 2 a 3, zaméstnanec ostrahy
jej do badatelny nevpusti a ohlasi tuto skuteénost sluzbé. Zaméstnanec ostrahy je v takovém pfipadé opravnén
vyzvat badatele k odchodu z budovy. Pokud badatel v pfiméfené dobé (nejvySe 10 minut) budovu neopusti
nebo ji vyslovné odmitne opustit, podnikne zaméstnanec ostrahy pfislusna opatfeni dle pfedpisu pro vykon
ostrahy.

V badatelné AMP sluzba za pIné ucasti badatele vyplini elektronicky vedeny badatelsky list, v némz po vytisténi
zkontroluje vSechny udaje, a spolu s badatelem vytistény badatelsky list podepiSe. Badatel je sluzbé povinen
prokazat svou totoznost prilkazem téhoz druhu, jaky je uveden v Cl. 1 odst. 2 tohoto fadu. Sluzba zkontroluje
spravnost Udaju uvedenych v badatelskem listu. Novy badatelsky list badatel vypliuje pro kazdy kalendarni rok,
ve kterém nahlizi do archivalii, a to vzdy pfi prvni navstévé badatelny v daném roce a pred zapocetim studia.

Badatelsky rad AMP, ¢. j. MHMP 653295/2018 AMP, str: 1



Dale se novy badatelsky list vyplfuje, pokud béhem roku dojde u téhoz badatele ke zméné ucelu nahlizeni,
popfipadé ke zméné tématu studia, zméné jména ¢&i jiného osobniho Udaje, ktery je pro evidenci badatell
vyzadovan ve vySe citovanych pravnich pfedpisech, jimiz se fidi studium a provoz badatelen v ¢eskych
vefejnych archivech.

Cl. 2
Podminky nahlizeni do archivalii

(1) Nahlizeni bude odepreno badateli, ktery odmitne spolu se sluzbou vyplnit badatelsky list, popfipadé ji sdélit
spravné a Uplné predepsané vyZzadované udaje. Dale mu bude nahlizeni odepfeno, pokud jim pozadované
archivalie fadné neobjedna osobné prostfednictvim sluzby na misté v automatizovaném elektronickém
objednavkovem systému badatelny AMP (dale jen ,0S") nebo dalkovym pfistupem [pisemné postovni zasilkou
na adresu AMP, prostfednictvim internetu ¢i e-mailem, zaslanym na adresu badatelna@praha.eu, telefonicky
na lince +420 236004012; nebo pfi nespravném a nelplném vypInéni (daju, bez nichz nelze pozadované
archivalie vyhledat a predlozit do badatelny. Nahlizeni bude odepfeno i badateli, ktery odmitne pfi kazdém
predlozZeni archivalie ke studiu potvrdit jeji pfevzeti podpisem na vyti§téné privodce, jez je soucasti tisténého
dokladu o objednani, predloZeni ke studiu a vraceni kazdé archivalie. Privodka je automaticky generovana po
zadani objednavky do OS a je soucasné zadosti o pfedloZeni pozadované archivalie, vyznaéuje se na ni datem
a podpisem badatele, jak pfi pfredlozeni, tak pfi vraceni archivalie a uklada se v listinné formé spolu s
badatelskym listem, jehoz je nedilnou sougasti.

(2) Pfi nahlizeni se badatel fidi pokyny sluzby. Sluzba mize na badateli pozadovat, aby pfi pofizovani vypisl a
poznamek z nékterych druht archivalii pouzival pouze obycejné tuzky stfedni tvrdosti a aby u vazanych
archivalii pouzil molitanové podlozky proti poSkozeni vazby a pfi studiu zvlasté vzacnych ¢i historicky
vyznamnych archivalii (napf. ze sbirky rukopist) pouzival rukavice, které od sluzby po dobu své navstévy
obdrzi a na jejim konci ji je vrati sou¢asné s archivalii. Sluzba neni povinna poskytovat badateli pomoc pfi éteni
textu archivalii, pfi jeho prepisu, prekladani do jinych jazyku atd. Neni ani povinna podavat vyklad o historickych
realiich souvisejicich s archivaliemi apod.

(3) K nahlizeni jsou predkladany pouze archivalie ze zpfistupnénych archivnich fondl a sbirek. Pokud je mozné
archivalie pozadované badatelem vyhledat pro ucely jejich objednani v archivnich pomuckach, které jsou
v listinné i elektronické podobé a volné pristupné v badatelné, sluzba neni povinna toto vyhledavani provadét
spolu s badatelem ¢ misto néj. Na pocatku studia, resp. nového tématu studia je mozné se sluZzbou
v badatelné okruh pomucek ¢i moznosti jejich vyuziti pro dané téma konzultovat. Pfi zavaznych duvodech
studia (napf. pfedkladani pro ufedni Gcely, studium odbornych pracovniku a studentl s vystupem v podobé
kvalifikaéni prace ¢i v ramci vyzkumneho zvlasté vefejné publikovaného Ukolu apod.) muze badatel poZzadat o
vyjimeéné predlozeni archivalii z dosud archivné nezpracovanych, a tudiz nepfistupnych fondi. Zadost Ize
pisemné predlozit bud prostiednictvim sluzby na predepsaném formulafi, €i ji pfimo zaslat ve formé postovni
zasilky nebo datoveé zpravy s elektronickym podpisem (nikoliv vdak neautorizovanym e-mailem) fediteli AMP
nebo zaméstnanci AMP, ktery jim byl povéfen vyfizovanim této agendy. Zadosti zasilané postou je nutné
adresovat na feditele AMP na centralu AMP, tedy: Archiv hl. m. Prahy, Archivni 6, 149 00 Praha 4, nebo je na
stejné adrese pfimo podat v podatelné AMP umisténé v budové ¢&i zaslat na uréené e-adresy pro zasilani
autorizovanych datovych zpray, o nichz informaci poda sluzba ¢&i pracovnici podatelny AMP.

(4) Z nahlizeni mohou byt docasné ¢i trvale vylouceny archivalie z jinak pristupnych ¢i dfive pfistupnych fondu
(napf. jednotliveé archivalie ¢i celé fondy se statutem kulturni €i narodni kulturni pamatky nebo archivélie, u
nichz fyzické poskozeni a degradace, napf. vlivem jejich Castého predchoziho studia, vypujcku originalu
neumoznuje). Pokud existuje jejich studijni kopie pfistupna v badatelngé, sluzba predlozi badateli namisto
originalu tuto kopii. Jestlize kopie neexistuje, je mozno prostfednictvim sluzby pozadat o jeji zhotoveni. Mozné
je téz ziskat pozadované udaje (informace) obsazené v takovéto archivalii formou zadani zadosti o provedeni
archivni reSerSe ¢€i nechat si zhotovit neovérené kopie i reprodukce ve studijni i vy§si kvalité pro vlastni potfeby
badatele. Moznosti podani pisemnych zadosti a objednavek resSersi, kopii a reprodukci jsou stejné jako u
zadosti o vyjimku. Lze je podat pfimo prostfednictvim sluzby, ktera badateli sdéli i dalSi informace o jejich
formeé, postupu a terminech pfi jejich vyfizovani apod. Obdobné Ize postupovat i u Zadosti o kopie ¢i reserse z
archivalii ze zpfistupnénych fondu, pokud jimi badatel chce nahradit viastni prezenéni studium v badatelné.
Provadéni archivnich reSerSi a zhotovovani kopii a reprodukci pro badatelovu vlastni potfebu patfi dle
ustanoveni § 40 odst. 5 zak. &. 499/2004 Sb. v platném znéni, Cl. 9 vyhl. & 645/2004 Sb. v platném znéni a
prilohy &. 4 této vyhlasky mezi zpoplatnéné archivni sluzby (dalsi podminky viz Cl. 9 tohoto fadu). Badatel si
muze kopie a reprodukce, ovéem pouze ve studijni kvalité a pouze pro svou osobni potrebu zhotovit sam,
v souladu s podminkami uvedenymi v Cl. 3 odst. 1 tohoto fadu.

(5) Jestlize badatelem pozadovana archivalie je k dispozici v digitalni kopii, na mikrofilmu, jako xerox, fotografie
obraz atd. nebo byla vydana jako plnotextova edice a jestlize je vtéchto formach pfistupna ke studiu
v badatelné&, original archivalie se nepfedklada. O udéleni vyjimky z tohoto ustanoveni ve zcela vyjimeénych a
zduvodnitelnych pripadech, kdy je nezbytné nutné vzhledem k tématu &i Ucelu studia nahlizet do originall takto
zpfistupnénych archivalii (napf. z duvodu ufedniho ¢i odborného zkoumani pravosti archivalie, studia psaci
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(7)

(8)

©)

(10)

(1)

latky, studia vodoznaku, resp. prusvitek apod.), badatel zada a jeho Zadost se vyfizuje stejnym postupem, jaky
je uveden vySe v odst. 3 tohoto élanku.

Pfi nahlizeni badatel archivalie co nejvice Setfi pfed poskozenim. Archivalie nelze pouzivat jako psaci podlozky,
pfimo z nich kopirovat prupisovym papirem, psat do nich, podtrhavat v nich, skrtat nebo do nich vpisovat nebo
jakymkoliv jinym zpusobem meénit jejich vypovidaci hodnotu &i fyzické vlastnosti ani je pouzivat jinym zpusobem
¢i k jinemu ucelu, nez je nahlizeni. Jestlize badatel tato ustanoveni porusi nebo bez védomi a pfedchoziho
souhlasu sluzby odebere ¢i nasilné oddéli jakoukoliv ¢ast predlozené archivalie, nahlizi do ni mimo plochu
badatelskych stolt nebo mimo jiné misto, které k jejimu studiu uréila sluzba (napf. koje na ¢teci pristroje apod.),
povazuje se jeho jednani za hrubé poruseni badatelského fadu a sluzba je opravnéna nahlizeni okamzité
ukonéit. Pokud badatel vklada archivalii ¢i archivalie do slozky svych poznamek, svého odévu €i jinych svych
véci, které mu patii a ma je béhem studia v badatelné, nebo archivalii bez védomi a vyslovného souhlasu
sluzby vynese mimo prostory badatelny, povazuje se jeho po€inani za pokus o odcizeni majetku. HIl. m. Praha
proti badateli, jenz se takového skutku dopustil, uplatni odpovidajici trestnépravni sankce, podobné pak jestlize
badatel vySe popsanymi &i jim obdobnymi zpusoby poskodi archivalie, uplatni HIl. m. Praha sva prava na
nahradu Skody, ktera mu takto vznikla.

Do archivalii vyzadanych badatelem muze nahlizet souasné jen jedna osoba, a to badatel, do jehoz
badatelského listu byly pfedloZzené archivalie zapsany. V odluvodnénych pfipadech (napf. didaktickych, pfi
exkurzich apod.) muze zaméstnanec povéreny dozorem v badatelné povolit nahlizeni vice osobam.

K nahlédnuti se badateli predkladaji archivalie ve |huté, v celkovém mnozstvi a v mnozstvi na jeden navstévni
den, a to maximalné 5 (ufednich) knih, archivnich kartonu ¢&i samostatnych slozek spisového materialu, u
ostatnich kategorii archivalii (napf. listin, map, planu apod.) pak je toto maximum za jeden den pfedlozenych
jednotlivosti (Uloznych jednotek) posuzovano individualng, a to s pfihlédnutim jak s pfihlédnutim k vyznamu a
Géelu nahlizeni konkrétniho badatele a jeho ¢asovym moznostem, tak soucasné k provoznim podminkam a
technickych moznostem AMP. Piedklada se vzdy jen takové mnozstvi archivalii, jejichZz pocet a stav pfi vraceni
muze zaméstnanec povéreny vykonem sluzby v badatelné bez obtizi zkontrolovat. Pro predlozeni archivalii
ulozenych v budové AMP plati Ihita do uplynuti tfi po sobé jdoucich pracovnich dnu od dne podani objednavky.
Pro predlozeni archivalii ¢i digitalnich replik, které nejsou pristupné sdilené prostrednictvim webu AMP
(www.ahmp.cz), a jsou ulozeny mimo budovu, pfipadné mimo Uzemi HI. m. Prahy, m. j. na zakladé povinnosti
stanovenych pro ukladani vybranych druhl archivalii pfislusnymi pravnimi predpisy, muze byt taz Ihata az
deset po sobé jdoucich pracovnich dnu. Pokud tyto |hiity nemohou byt dodrzeny z pficin, jejichz odstranéni
nemuze objektivné AMP provést, a badatel jiz vyplnil badatelsky list ¢i alespon sdélil sluzbé sva kontaktni
spojeni (doruCovaci postovni adresa, telefonni &islo, e-mailova adresa) a soutasné se mezi podanim
objednavky a uplynutim |hity do badatelny nedostavil, bude o tomto faktu informovan sluzbou pomoci
nékterého ze zanechanych spojeni. Badatel rovnéz muze pfi zadavani objednavky sluzbu pozadat, aby ho
stejnym zpusobem vyrozuméla o kladném ¢&i zaporném vyfizeni jeho objednavky &i o jejim spinéni pred
uplynutim stanovené I|hity, opét pokud sdéli nékteré z uvedenych druht spojeni. Sluzba nema povinnost
dokladat, ze toto sdéleni bylo doru¢eno &i jinak probéhlo.

Sluzba nevyhradi badateli archivalie v badateln& nezahdji-li badatel nahlizeni do archivalii do fficeti
kalendafnich dnli od sjednaného dne pro jejich pfediozeni nebo prerusi-li nahlizeni na dobu delsi 30 dnu,
pfipadné do uplynuti téchto |hit sluzbu nepozada o jejich prodlouzeni. Takovéto Zadosti sluzba béhem
kalendafniho roku, v némz studium probiha, vyhovi u jednoho badatele nejvice tfikrat, pfi¢emz se jeho zadosti
scitaji bez ohledu na to, jestli je uplatnil pro jednu &i vice studovanych archivalii.

Sluzba umozni nahlizet do archivalii jinému badateli, nez ktery si tyto archivalie vyzadal k nahlizeni (podal
objednavku do OS) jako prvni tehdy, jestlize badatel, kterému jsou vyhrazeny jako prvnimu, da k takovému
nahlizeni druhym badatelem souhlas nebo jestlize kazdy z téchto badatell prokazatelné nahlizi do téchto
archivalii za jinym uéelem nebo studuje jiné téma. Pokud by doslo k druhému pfipadu nebo by pozadavek na
soub&zné nahlizeni do archivalii uplatnili kromé prvniho dalsi dva a vice badatelll a nedo$lo by mezi véemi
k vzajemné dohodé& o datech dni a pfipadné& dobach nahlizeni v ramci jednoho dne, sluzba umozni nahlizeni
do té&chto archivalii jen tomu badateli, kterému je vyhradila jako prvnimu. Poté, co prvni badatel ukonéi studium
konkrétni archivalie, pak umozni studium &i dohodne terminy nahlizeni s druhym a dalsimi zadateli jednotlivé, a
to podle éasového poradi, v némz byly konkrétni archivalie témito badateli objednany v OS, pfitemz pfednost
ma vzdy badatel, ktery podal objednavku na ni dfive. Vzajemnou dohodu na pfani téch, ktefi o to sluzbu
pozadaji, muze sluzba namisto nich zprostfedkovat.

CL.3

V badatelné je mozné, po pfedchozim souhlasu sluzby, pfi spinéni stanovenych podminek pro ochranu
archivalii, zachovani klidu, a pokud nebudou ruSeni ostatni badatelé, pouzivat viastni reprodukéni zafizeni.
Souhlas se vyjadfi podpisem pracovnika sluzby na badatelem vypinéné podepsané pisemné Zadosti, jejiz
formulai badatel od sluzby obdrzi. Vzor formulafe je pfilohou €. 1 tohoto badatelského fadu. Reprodukce
archivalii smi badatel volné& vyuzit pro svou potfebu, pfi¢emz se podpisem Zadosti zavazuje, Zze pozada AMP o
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svoleni, resp. pfimo uzavieni dohody o reprodukénich pravech mezi nim a AMP, jestlize chce takto vzniklé
reprodukce pfipadné publikovat nebo jinak vefejné vyuzit. Ugelem tohoto opatfeni je ochrana vlastnickych a
autorskych prav, ktera se vazi k nékterym archivaliim. AMP za stanovenych podminek vyhovi Zzadosti kladné,
pokud nositelem téchto prav je HI. m. Praha, bud jako puvodce archivalii, nebo jejich vlastnik, &i pokud tato
prava na néj presla na zakladé dohody, smlouvy ¢&i licenéniho ujednani. V pfipadé&, ze nositelem vlastnickych a
autorskych prav je jiny subjekt &i subjekty, AMP publikaci reprodukci odepre az do doby, kdy mu bude podana a
predloZzena pisemna dohoda o vyporadani téchto prav mezi badatelem a jejich nositelem ¢&i nositeli, véetné
svoleni k jejich reprodukci. AMP muze dohodu zprostifedkovat napf. poskytnutim kontaktli na nositele (pokud
s tim nositel bude po prfedchozi dohodé souhlasit), ale pisemné vyporadani prav je véci samotného badatele.

(2) Zarizeni usnadnujici nahlizeni do archivalii (napf. pfenosné pocitace, magnetofony apod.) je mozZno pouzivat
pouze po dohodé se sluzbou, pokud nebudou ostatni badatelé vyruSovani.

(3) Badatel po ukonéeni nahlizeni do archivalii své misto zanecha v fadném stavu. Vypisy, poznamky a jiné
pomucky €i véci v badatelné nezanechava, nybrz si je odnasi s sebou.

(4) Po kazdém ukoné&eni nahlizeni do archivalii je badatel povinen vratit archivalie v rozsahu a stavu, v jakém mu
byly pfedlozeny, a potvrdi jejich zp&tné pfevzeti sluzbou svym podpisem na Prlvodce — viz Cl. 2 odst. 1.

(5) Informace ziskané z archivalii uziva badatel jen k u¢elu uvedenému v badatelském listu. Pfi jejich vyuziti ve
védeckych nebo jinych verejné publikovanych pracich se uvadi nazev piny archivu, vyuzité archivni soubory
(drive archivni sbirky a fondy) a signatury nebo inventarni ¢isla archivalii (archivni Gdaje), z nichz bylo ¢erpano.
O této své povinnosti je badatel informovan v badatelském listé a jeho podpisem stvrzuje, ze sni byl
seznamen.

(6) Jestlize badatel vefejné publikoval praci, ktera vznikla nahlizenim do archivalii ulozenych v AMP, zasle mu
jeden jeji vytisk nebo ho zanecha v badatelné ¢i podatelné AMP v dobé jejich Ufednich hodin (napf. evidence
archivalii). Jestlize cerpal z archivalii ulozenych v AMP i v dal$ich archivech, zasle publikovanou préaci pouze
tomu archivu, z jehoz archivalii ¢erpal nejvice; ostatnim archivim sdéli bibliografické idaje o publikované praci
(AMP postovni zasilkou na jeho adresu — viz Cl. 3 odst. 3, nebo e-mailem na adresu: badatelna@praha.eu). O
této své povinnosti je informovan v badatelském listé a jeho podpisem stvrzuje, Ze s ni byl seznamen.

Cl4

Vyuzivani archivnich pomucek

(1) AMP umoziuje badatelim nahliZzeni do archivnich pomiicek aZ po vyplnéni badatelského listu - viz Cl. 2 odst.
1.

(2) S archivnimi pomulckami pfedlozenymi k nahlizeni &i pfistupnych na badatelskych poéitaéovych terminalech
v badatelné se zachazi obdobné jako s archivaliemi a jako s literarnimi dily, pokud splfiuji znaky pfedmétu
ochrany podle autorského zakona.

ClL5

Pofizovani reprodukci archivalii

(1) Reprodukce archivalii poskytuje AMP z archivalii, které badatel studuje nebo potfebuje pro Ucely uredni nebo
vlastni prace uvedené v badatelském listu v zavislosti na pfipadném pfedem udéleném souhlasu vlastnika
archivalii nebo na ochrané pripadnych autorskych prav a prav souvisejicich. Reprodukce archivalii se zhotovuiji
v zavislosti na provoznich podminkach a technickych moznostech AMP. Pofizeni reprodukce archivalii, u nichz
to nedovoluje jejich fyzicky stav, se nepovoluje.

(2) Reprodukce nepublikovanych archivnich pomicek se neposkytuji, pokud to nepovoli vlastnik autorskych prav
k této pomucce.

Cl6

Zapujcovani archivalii za a¢elem studia mimo AMP

(1) Vypujéovani originalt archivalii k nahlédnuti do jiného archivu (star§im, dnes jiz pravné neplatnym terminem
.meziarchivni zapujéky"), nez kde jsou uloZzeny, povoluje feditel AMP pouze zcela vyjimeéné, s pfihlédnutim ke
smyslu, ucelu a okolnostem vypujéky, bezpeénosti pfevozu a zajisténi ochrany archivalii v misté dofasného
uloZzeni a s ohledem na naklady s tim spojené. Archivalie nelze zasilat postou, nybrz vzdy je jejich pfevozem za
pfedem dohodnutych podminek povéfen pracovnik AMP, uréeny feditelem AMP, nebo archivu, ktery archivalie
vypujéuje.

(2) Vypujeovani originalt archivalii mimo AMP povoluje feditel AMP vyjimeéné a za podminek podle odstavce 1
rovnéz vlastnikovi, popfipadé plvodci archivalii, ktery je AMP svéfil do uschovy, a statnimu organu, organu
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uzemni samospravy, jakoz i osobam, které jsou podle zvlastniho pravniho predpisu opravnény nahlizet do
dokumentl, pokud G¢el nahlédnuti z davodu vykonu jejich uredni funkce vypujéeni vyzaduje.

(3) Pokud archivalie ulozena ve vefejném archivu neni ve viastnictvi Ceské republiky, pravnické osoby zfizené
zakonem ¢&i uzemniho samospravného celku, je k vypujéovani archivalie nezbytny pisemny souhlas jejiho
vlastnika.

(4) Privypljcovani archivalii je AMP povinen vystavit vypujcovateli revers, obsahujici

a) presny soupis zapujéovanych archivalii,

b) ucel vypujcky,

c) datum vypuUjéky a Ihltu vraceni archivalii,

d) jméno, pfijmeni a adresu trvalého pobytu vypujcitele podle prikazu totoznosti, pokud jde o fyzickou
osobu, nebo

e) v pfipadé pravnické osoby jeji nazev, sidlo a status / formu pravni subjektivity dle jeji povinné Gredni
evidence ve vefejnych registrech &i jim obdobnych predepsanych evidencich (napf. obchodni Ei
zivnostensky rejstiik), véetné Gdaju, kdo, kde, kdy a pod jakym urednim oznacenim (Cislo, Cislo
jednaci, spisova znacka) registraci proved| (vydal), tzn. napf. vydavatel Zivnostenského opravneéni,
soud zapisujici ekonomické subjekty ¢i zapsané spolky (dfive ob&anska sdruzeni) apod., aktualni
dorucovaci adresu, je-li odliSna od jejiho sidla, a jméno, pfijmeni a adresu trvalého pobytu osoby, ktera
je jejim statutarnim zastupcem s pravem jednat a podepisovat ¢i je pisemné statutarnim zastupcem
povérena k realizaci vypujcky a

f) vlastnoruéni podpis osoby uvedené v pfedchozim pismenu a razitko, pokud jde o pravnickou osobu.

(5) Vypujceneé archivalie se zapisi v AMP do knihy vypujénich reversu.

CL7
Vyuzivani knihovny AMP

Badatel muze vyuzivat knih, ¢asopist a novin z knihovny AMP v souvislosti se svym studijnim tématem a v jeho
rozsahu. Vyjimky povoluje na zadost badatele vedouci oddéleni AMP, jehoz je knihovna soucasti, nebo jim k tomu
povéreni zameéstnanci knihovny AMP, ktefi pfimo jednotlivé specializované &asti knihovniho fondu spravuji. Studijni
vyuzivani knih, ¢asopist a novin z knihovny AMP se se fidi platnym Knihovnim fadem knihovny AMP (vydan vcetné
pfiloh pokynem feditele AMP ¢. 3/2018 ze dne 27. 4. 2018), ktery je v listinné formé k nahlédnuti u sluzby
v badatelné AMP a v elektronické sdilené verzi na webu AMP (www.ahmp.cz).

Cl..8
Exkurze do AMP

Pfi exkurzi do AMP se navstévnici zapisuji do knihy navstév badatelny. Pfi hromadnych exkurzich (dny otevienych
dvefi, Skolni vypravy apod. se navstévy bud nezapisuji vibec, nebo u organizovanych skupin se zapiSou osoby,
které skupinu vedou). Vstup do jinych prostor AMP nez badatelny AMP povoluje feditel AMP a uskutecriuje se pouze
v doprovodu povéfeného zameéstnance AMP.

CL9

Uhrada za sluzby poskytované badatelim

(1) Uhrada za sluzby poskytované AMP na Zzadost badatell je stanovena cenikem sluzeb poskytovanych AMP jako
vefejnym akreditovanym archivem a dal§imi zakonnymi ustanovenimi (viz CI. 4 odst. 2).

(2) Tento cenik je badateli na jeho zadost pfedloZzen k nahlédnuti sluzbou v badateiné@ AMP a je publikovan na
webovych strankach AMP (www.ahmp.cz).

¢l. 10
Zavérecna ustanoveni

(1) Porusi-li badatel nékterou ze zakladnich povinnosti ulozenych timto badatelskym fadem, mize mu byt dalsi
nahlizeni do archivalii do¢asné odepfeno sluzbou v badatelné. O trvalém odepfeni ¢i odnéti souhlasu k
nahlizeni rozhoduje feditel AMP. Pfipadné odvolani proti tomuto opatfeni se fidi ustanovenimi zak. ¢. 499/2004
Sb. v platném znéni.

(2) Chova-li se badatel béhem svého pobytu v badatelné i pfes opakované upozornéni sluzby zpusobem
nesluéitelnym s dobrymi mravy, ohroZuje-li sluzbu, dal$i badatele ¢i jiné zde pfitomné zaméstnance AMP nebo
jedna zpusobem, ktery vede & by mohl by vést k poSkozeni €i odcizeni archivalii, zafizeni badatelny nebo
jinych &asti budovy ¢&i jiného majetku HI. m. Prahy nebo jinych fyzickych a pravnickych osob, které se v budove
nachazeji nebo zde maji svuj majetek, je sluzba opravnéna okamzité ukoncit nahlizeni a vyzvat badatele, aby
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ihned opustil i se svymi vécmi badatelnu a vzapéti poté i budovu. Pokud vyzvany neuposlechne, zajisti sluzba
jeho odchod v soucinnosti s pracovnikem ostrahy, ktery podnikne s tim souvisejici nutné Ukony a opatfeni
v souhlasu s internimi pfedpisy pro vykon ostrahy budovy a pfedpisy agentury zajistujici ostrahu. Pokud by ani
tato opatfeni nevedla k odchodu badatele z badatelny i budovy a okamzitému ukonéeni jeho vyse uvedeného
konani, bude povolana pfislusna asistence méstské ¢i statni policie. O véech podniknutych opatfenich sluzba,
bezprostfedné poté informuje jednak feditele AMP nebo v jeho nepfitomnosti jim povéfeného zastupce feditele,
jednak soucasné vedouciho oddéleni AMP, do néhoZ je badatelna organizatné& zafazena, nebo v jeho
nepfitomnosti jim po dobu nepritomnosti povéfeného zastupce vedouciho.

Tento pokyn nabyva uginnosti dnem 1. 5. 2018.

V Praze dne 27. dubna 2018

Mgr. Petr Jisa

feditel
Archivu hlayniho mésta Prahy
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priloha ¢. 1 Badatelského fadu AMP
Zadost o souhlas s pouzitim vlastniho reprodukéniho zafizeni

&  (iméno, popfipadé jména, a pfijmeni badatele) zddam o pouziti
vlastniho reprodukéniho zafizeni (fotoaparat, skener, kamera*) pro pofizeni kopii dale uvedenych archivilii*

V souvislosti s pofizenim kopii archivalif prohladuji, Ze jsem si pIné védom, Ze rozmnojovéni archivdlie, ktera je
dilem ve smyslu zdkona & 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o
zméné nékterych zékonl (autorsky zakon), ve znéni pozdéjdich predpisti, pro osobni potfebu a vlastni potrebu
nebo pro vefejné rozdifovani rozmnozenin v jakékoliv formé je spojeno s pravem autora na odménu podle
citovaného zékona, ¢imz nejsou dotéena dalgi prava autora k poskytnuti opravnéni k vykonu préva dilo uzit.

batum: ~_ Podpis badatele: = " Schvalil: -
*)Nehodici se $krtnéte
Signatura*) Datum
Vyznaceni Inv. islo*) pofizeni
Znatka (ndzev) archivniho souboru (fondu, sbirky) evidencni jednotky | Folio*) snimku




