Informace Archivu hl. m. Prahy
ptuvodcim, zfizovanym
- hlavnim méstem

- méstskymi ¢astmi

Archiv hl. m. Prahy se ¢im dal vice setkava s ,plsobenim” soukromych firem, které za Uplatu
pfipravuji pGvodctm (zejména Skoldm) dokumenty pro skartacni fizeni. BEhem této pripravy pak
plvodclm poskytuji informace, které jsou minimalné zavddeéjici, ¢asto nepravdivé. Proto Archiv hl. m.
Prahy informuje plvodce, ktefi spadaji pod jeho predarchivni péci:

- neni pravda, Ze skartacni fizeni vdm musi ptipravit externi firma;

- neni pravda, Ze si dokumenty pro skartacni fizeni nesmite pfipravit sami;

- neni pravda, Ze pokud si jednou sjednate externi firmu pro pfipravu dokument( pro skartaéni
fizeni, musite si ji pak objednavat i naddle;

- neni pravda, Ze si nesmite vlastnimi silami ¢i vlastnimi prostfedky vyskartovat dokumenty,
které prosly skartacnim fizenim (na zakladé protokolu o skartacnim fizeni a skartacni
povolenky, vydanymi pracovniky Archivu hl. m. Prahy): mlZete, pokud je po skartaci nebude
mozZno rekonstruovat;

- skartacni fizeni provadi Archiv hl. m. Prahy zcela zdarma.

Archiv hl. m. Prahy zcela zdarma konzultuje

pfipravu skarta¢niho Fizeni,
spisové a skartacni rady a plany,
vedeni spisové sluzby u plivodc(, a to jak elektronické, tak listinné,
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dalsi dotazy, které souvisi s problematikou pfedarchivni péce.

Kontakty na pracovniky Archivu hl. m. Prahy naleznete vzdy na dlivéryhodnych webovych strankach
www.ahmp.cz (Archiv hl. m. Prahy), resp. www.praha.eu (oficialni stranky hl. m. Prahy)

Pracovnici Archivu hl. m. Prahy se vidy plvodclm prokazuji sluzebnim priikazem a nevyZaduji Zadnou
uplatu ani za konzultace, ani za provedeni skartacniho fizeni.

Ptiprava dokumentl pro skartacni fizeni je primarné povinnost plvodce dokument(. Ten si
samoziejmé muZe na tuto pripravu najmout externi firmu. Doporucujeme vsak, aby Ucet za pfipravu
dokumentl pro skartacni fizeni a dalsi souvisejici sluzby (naptiklad tvorbu spisového a skartacniho
fadu), ptivodce dokumentu uhradil az po Uspésné provedeném skarta¢nim fizeni.

Ddrazné téZz pivodce upozoriiujeme, Ze puvodci jsou odpovédni za spravu osobnich Gdajl a citlivych
osobnich Udajt svych zaméstnanct (student), neni mozno, aby do téchto udajd nahlizel kdokoli.


http://www.ahmp.cz/
http://www.praha.eu/

Upozornéni pro ptavodce (opora v legislativé)

Archiv hl. mésta Prahy by rad informoval plivodce, ktefi v rdmci predarchivni péci pfislusi pod jeho
dohled, o nevhodné praxi pfi vykonu pfedarchivni péce, s niz se ¢im dal vice setkava. Tato praxe
souvisi s pripravou vybéru dokument( ve skartacnim fizeni, kterou plvodci nekonavaji pfimo ale
prostiednictvim tfetich osob podnikajicich v tomto oboru. Archiv hl. mésta Prahy narazil jiz na nékolik
pfipadd, kdy podklady takto pripravené pro vybér dokumenti ve skartacnim fizeni obsahovaly velké
mnozstvi chyb a bylo nutné je prepracovat do spravné podoby za uéelem rddného provedeni vybéru
dokument.

V této véci by Archiv hl. mésta Prahy rad pfipomnél nékolik skutecnosti

1. Zaradné provedeni skartacniho fizeni odpovida podle § 7 odst. 4 ArchZ pivodce nebo jeho
pravni nastupce, ktery zasila skartac¢ni navrh Archivu hl. mésta Prahy a spolupracuje pfi
provadéni vybéru archivalii. PGvodce si tak mUzZe pripravit podklady ke skartacnimu fizeni
sam ve spolupraci s Archivem hl. mésta Prahy. V pfipadé, Ze tak ¢ini prostfednictvim
smluvniho partnera podnikajiciho v uvedeném oboru, zGstava plvodce nadale odpovédnym
za spravnost podkladd.

2. Za provedeni vybéru dokumentt ve skartacnim fizeni Archiv hl. mésta Prahy nevybira
od puvodcl Zadné poplatky. Jde o Ufedni fizeni vykonavané zdarma.

3. Dokumenty, které v uvedeném fizeni nejsou vybrany za archivdlie a ke kterym Archiv
hl. mésta Prahy vyda v protokolu o provedeni skartacniho tizeni souhlas, musi byt pldvodcem
zni¢eny. Z pohledu pravnich predpisu je nevyznamné, zda tak ptivodce ucini sdm nebo
prostfednictvim tfeti osoby. Nutné je pouze dodrzet podminku, aby dokumenty byly zni¢eny
zplsobem, ktery znemozni jejich rekonstrukci a identifikace obsahu.

Archiv hl. m. Prahy v rdmci vykonu své povinnosti podle § 55 odst. 1 pism. a) ArchZ nabizi bezplatné
konzultace v oblasti predarchivni péce, zejm. pfi

o pfipravé skartacniho fizeni,
o Upraveé spisového a skartacniho fadu a planu,
o vedeni spisové sluzby u plivodcd, a to jak v listinné, tak elektronické podobé,

Kontakty na pracovniky Archivu hl. m. Prahy naleznete na webovych strankdch www.ahmp.cz (Archiv
hl. m. Prahy), pfip. www.praha.eu (Portdl hl. mésta Prahy). Pracovnici Archivu hl. mésta Prahy se
pGvodclm prokazuji sluzebnim prikazem a nevyzaduji zddnou Uplatu ani za konzultace, ani za
provedeni skartacniho fizeni.


http://www.ahmp.cz/
http://www.praha.eu/

