
Informace Archivu hl. m. Prahy 

původcům, zřizovaným 

- hlavním městem 

- městskými částmi 

 

Archiv hl. m. Prahy se čím dál více setkává s „působením“ soukromých firem, které za úplatu 

připravují  původcům (zejména školám) dokumenty pro skartační řízení. Během této přípravy pak 

původcům poskytují informace, které jsou minimálně zavádějící, často nepravdivé. Proto Archiv hl. m. 

Prahy informuje původce, kteří spadají pod jeho předarchivní péči: 

- není pravda, že skartační řízení vám musí připravit externí firma; 

- není pravda, že si dokumenty pro skartační řízení nesmíte připravit sami; 

- není pravda, že pokud si jednou sjednáte externí firmu pro přípravu dokumentů pro skartační 

řízení, musíte si ji pak objednávat i nadále; 

- není pravda, že si nesmíte vlastními silami či vlastními prostředky vyskartovat dokumenty, 

které prošly skartačním řízením (na základě protokolu o skartačním řízení a skartační 

povolenky, vydanými pracovníky Archivu hl. m. Prahy): můžete, pokud je po skartaci nebude 

možno rekonstruovat; 

- skartační řízení provádí Archiv hl. m. Prahy zcela zdarma. 

Archiv hl. m. Prahy zcela zdarma konzultuje 

o přípravu skartačního řízení, 

o spisové a skartační řády a plány, 

o vedení spisové služby u původců, a to jak elektronické, tak listinné, 

o další dotazy, které souvisí s problematikou předarchivní péče. 

Kontakty na pracovníky Archivu hl. m. Prahy naleznete vždy na důvěryhodných webových stránkách 

www.ahmp.cz (Archiv hl. m. Prahy), resp. www.praha.eu (oficiální stránky hl. m. Prahy) 

Pracovníci Archivu hl. m. Prahy se vždy původcům prokazují služebním průkazem a nevyžadují žádnou 

úplatu ani za konzultace, ani za provedení skartačního řízení. 

Příprava dokumentů pro skartační řízení je primárně povinnost původce dokumentů. Ten si 

samozřejmě může na tuto přípravu najmout externí firmu. Doporučujeme však, aby účet za přípravu 

dokumentů pro skartační řízení a další související služby (například tvorbu spisového a skartačního 

řádu), původce dokumentu uhradil až po úspěšně provedeném skartačním řízení.  

Důrazně též původce upozorňujeme, že původci jsou odpovědni za správu osobních údajů a citlivých 

osobních údajů svých zaměstnanců (studentů), není možno, aby do těchto údajů nahlížel kdokoli. 

  

http://www.ahmp.cz/
http://www.praha.eu/


Upozornění pro původce (opora v legislativě) 

 

Archiv hl. města Prahy by rád informoval původce, kteří v rámci předarchivní péči přísluší pod jeho 

dohled, o nevhodné praxi při výkonu předarchivní péče, s níž se čím dál více setkává. Tato praxe 

souvisí s přípravou výběru dokumentů ve skartačním řízení, kterou původci nekonávají přímo ale 

prostřednictvím třetích osob podnikajících v tomto oboru. Archiv hl. města Prahy narazil již na několik 

případů, kdy podklady takto připravené pro výběr dokumentů ve skartačním řízení obsahovaly velké 

množství chyb a bylo nutné je přepracovat do správné podoby za účelem řádného provedení výběru 

dokumentů. 

V této věci by Archiv hl. města Prahy rád připomněl několik skutečností 

1. Za řádné provedení skartačního řízení odpovídá podle § 7 odst. 4 ArchZ původce nebo jeho 

právní nástupce, který zasílá skartační návrh Archivu hl. města Prahy a spolupracuje při 

provádění výběru archiválií. Původce si tak může připravit podklady ke skartačnímu řízení 

sám ve spolupráci s Archivem hl. města Prahy. V případě, že tak činí prostřednictvím 

smluvního partnera podnikajícího v uvedeném oboru, zůstává původce nadále odpovědným 

za správnost podkladů. 

2. Za provedení výběru dokumentů ve skartačním řízení Archiv hl. města Prahy nevybírá 

od původců žádné poplatky. Jde o úřední řízení vykonávané zdarma. 

3. Dokumenty, které v uvedeném řízení nejsou vybrány za archiválie a ke kterým Archiv 

hl. města Prahy vydá v protokolu o provedení skartačního řízení souhlas, musí být původcem 

zničeny. Z pohledu právních předpisů je nevýznamné, zda tak původce učiní sám nebo 

prostřednictvím třetí osoby. Nutné je pouze dodržet podmínku, aby dokumenty byly zničeny 

způsobem, který znemožní jejich rekonstrukci a identifikace obsahu. 

Archiv hl. m. Prahy v rámci výkonu své povinnosti podle § 55 odst. 1 písm. a) ArchZ nabízí bezplatné 

konzultace v oblasti předarchivní péče, zejm. při 

o přípravě skartačního řízení, 

o úpravě spisového a skartačního řádu a plánu, 

o vedení spisové služby u původců, a to jak v listinné, tak elektronické podobě, 

Kontakty na pracovníky Archivu hl. m. Prahy naleznete na webových stránkách www.ahmp.cz (Archiv 

hl. m. Prahy), příp. www.praha.eu (Portál hl. města Prahy). Pracovníci Archivu hl. města Prahy se 

původcům prokazují služebním průkazem a nevyžadují žádnou úplatu ani za konzultace, ani za 

provedení skartačního řízení. 

 

http://www.ahmp.cz/
http://www.praha.eu/

